
ช่ือตําแหนง    นักวิชาการตรวจสอบภายใน 

หนาท่ีและความรับผิดชอบ 

  ปฏิบัติงานเก่ียวกับ การตรวจสอบการปฏิบัติงาของหนวยงานตางๆ ในดานงบประมาณ 

บัญชี และพัสดุ และปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนท่ีไดรับมอบหมาย 

ลักษณะงานท่ีปฏิบัติ 

    เปนเจาหนาท่ีช้ันตนในการชวยตรวจสอบการปฏิบัติงาน ของหนวยงานตางๆ ในดาน

งบประมาณ บัญชี ตรวจสอบยอดเงินทดรองราชการคงเหลือใหตรงบัญชี ตรวจสอบหลักฐานเอกสารทาง

บัญชี รวมท้ังควบคุมเอกสารทางการเงิน ตรวจสอบการปฏิบัติงานพรอมหลักฐานการทําสัญญา จัดซื้อ 

พัสดุ การเบิกจาย การลงบัญชี การจัดเก็บรักษาพัสดุในคลังพัสดุ ตรวจสอบการใชและเก็บรักษา

ยานพาหนะใหประหยัดและถูกตองตามระเบียบของทางราชการ ตรวจสอบรายละเอียดรายจายใน

งบประมาณและการกอหนี้ผูกพันงบประมาณรายจาย ซึ่งรวมถึงเงินยืม และการจายเงินทดรองราชการ 

ตรวจสอบงบประมาณรายได รายจาย และเงินนอกงบประมาณทุกประเภท และปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนท่ีเก่ียวของ 

คุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนง 

  ไดรับปริญญาตรีหรือเทียบเทาไดไมต่ํากวานี้ทางบัญชี พาณิชยศาสตร สถิติ เศรษฐศาสตร

และบริหาร ใหใชเปนคุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนงนี้ได 

ความรูความสามารถท่ีตองการ 

  1. มีความรูในวิชาการตรวจสอบบัญชีอยางเหมาะสม แกการปฏิบัติงานในหนาท่ี 
2. มีความรูเก่ียวกับสถานการณปจจุบันในดานการเมือง เศรษฐกิจ สังคม 
3. มีความรูเก่ียวกับเทคโนโลยีสารสนเทศสามารถใชเคร่ืองคอมพิวเตอรโปรแกรมตางๆ ได 
 ตลอดจนเคร่ืองมือและอุปกรณสํานักงาน  

 4. มีความรู ความสามารถในการใชภาษาอยางเหมาะสม แกการปฏิบัติงานในหนาท่ี 
 5. มีความสามารถในการศึกษา หาขอมูล วิเคราะหปญหาและสรุปเหตุผล 
 


